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KARE FORFATTER

Du har valgt at udgive din bog pd Aarhus Universitetsforlag, og det sztter vi stor
pris pa. Vi haber, at du ogsa bliver glad for samarbejdet med forlaget og ikke mindst
tilfreds med din bog.

Vi bestraber os pd at skabe den bedst mulige kvalitet i alle bogproduktionens faser
- fra redigering, korrekturlasning, tilrettelegning, omslagsdesign, papirvalg og tryk-
kekvalitet til markedsforing.

I denne Forfatterhandbog finder du en rakke papirer, der er tenkt som en hjelp til at
opna det optimale udgivelsesforlob:

« En tjekliste, sd du kan afklare, om manuskriptet er klar til indlevering
« Gode rid om illustrationer

« En gennemgang af redaktions- og produktionsforlobet

« En beskrivelse af markedsforingsstrategien og din rolle i den.

Vi ser frem til at arbejde med din bog, og du er naturligvis altid velkommen til at
kontakte os.

Bedste hilsner
Claes Hvidbak

Forlagsdirektor

ch@unipress.au.dk
89 42 53 77
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ER MANUSKRIPTET KLAR TIL INDLEVERING?

Alle niveauer i teksten er markeret klart med samme
skriftstorrelse og skrifttype for hvert niveau. Evt.
tal- og bogstavmarkering af niveauer er konsekvent
gennemfort.

Afsnit i teksten er maks. en halv side.
Kapitel- og deloverskrifter er korte.

Der er ikke indrykning ved kapitelstart, efter mel-
lemrubrikker, citater, figurer, tabeller og blanke
linjer. Ved alle andre afsnit er der indrykning med
tabulator.

Der er konsekvent valgt mellem fod- og slutnoter.
Noter er placeret efter sluttegn.*

Det er tydeligt markeret med kantede parenteser
samt ekstra linjer ovenfor og nedenfor, hvor bille-
der, figurer og tabeller skal placeres. Alle billedfiler
er navngivet, si det fremgar klart, hvor billederne
horer til.

Szerformateringer (bokse, listeskabeloner mv.) er
udeladt. @nske om serlig opstillingsmade er mar-
keret i kantet parentes.

Litteraturlisten eller litteraturlisterne folger konse-
kvent en bestemt model. Minimum findes oplysnin-
ger om forfatter- eller redaktornavn, publikationens
titel, nummer pa tidsskrift, dato pd avisartikel eller
tv-program, arstal (om muligt ogsd pa websider),
udgivelsessted og relevante oplysninger om ud-
gave — se cksempler nzste side.

Der refereres og citeres pracist og pd samme made
alle steder - se eksempler naste side. Ved antologier
har redakteren valgt, om der citeres efter bestemte
udgaver, herunder om der citeres efter original eller
overszttelse.

Citater pd mere end ca. to linjer er rykket ind og
omgivet af ekstra linjer ovenfor og nedenfor.

Citationstegn er krollede og vender pd den samme
méde manuskriptet igennem: “sddan” eller “sa-
dan” - og for citat i citatet: ’sidan’ eller ‘sidan’.
P4 engelsk altid “sidan” og ‘sddan’.

Der er valgt mellem de godkendte kommasystemer,
og der er konsekvens i anvendelsen - ogsd hele ve-
jen igennem antologier. Startkomma, med komma
foran ledsztning, anbefales.

Understregninger er udeladt, kursiv er anvendt med
mide, og fed er ikke brugt i brodteksten.

Manuskriptet er lest igennem for korrekturfejl —

f.eks. om:

« Anvendelsen af bindestreg (-) eller tankestreg
(-) er korrekt — sddan her.

o Arstal er skrevet fx 1985-1988.

« Der er husket mellemrum ved procent- og pa-
ragraftegn (§ 1 og 1 %).

« Initaler er opfort korrekt uden mellemrum
(H.C. Andersen).

« TForkortelser er korrekte (f.eks. eller fx, m.m.,
bla., ca., osv., dvs., 0.k., mv.), og der er konse-
kvens i anvendelsen - ogsa hele vejen igennem
antologier.

« Artier skrives med apostrof (1990’erne), ikke
ud i ét.

« Ordene udover, langtfra, overfor, udenfor og
indenfor er skrevet i et eller to ord athengigt
af, om der er styrelse i setningen. Man skriver
f.eks. “huset overfor” og “huset over for vores
hus”.

« Der er brugt stort eller lille bogstav efter kolon,
athengigt af om der folger en helsztning efter
kolonet eller ¢j. Hvis der gor, skrives med stort,
ellers med lille.

« Der bruges tre tove- eller udeladelsesprikker
omkranset af mellemrum: bla ... bla.

Billeder og tegninger er klar til trykning (se vej-
ledning).

Ophavsret pa billeder og tekster er om muligt af-
klaret.
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QO Manuskriptet afleveres elektronisk (f.eks. vedhaftet
e-mail eller pi cd-rom) som én sammenhzngende
Word-fil og er fremsendt i print.

Q En kort biografi for alle redaktorer og forfattere er
inkluderet i manuskriptet — med angivelse af ud-
dannelse, arbejdssted og relevante publikationer.
Ved antologier har fagredaktoren valgt en opstil-
lingsmodel og formidlet den til bidragyderne.

Q To reklametekster (pd 400 og 1100 tegn inkl. mel-
lemrum) om bogen er medsendt.

Q Alle redaktorer og forfatteres adresser findes pa en
serskilt liste.

Q Kontrakten er underskrevet og returneret til for-
laget.

Q Kopier af evt. bevillingsskrivelser vedr. tryktilskud
er sendt til forlaget.

REFERENCER OG LITTERATURLISTE

Det varierer fra fagomréde til fagomrade, hvordan man
refererer og udarbejder litteraturlister, og méiden af-
hanger ogsd af skrivestilen i manuskriptet. Forlaget
accepterer en rekke forskellige modeller, nar blot op-
lysningerne gor det muligt for laeseren at finde den
kilde, der henvises til, og nejagtig det sted, der citeres
fra — og nér blot, der er konsekvens i metode og op-
stilling. Ved antologier er det vigtigt, at fagredakteren
vaelger en model og formidler den til bidragyderne.

Eksempler pd litteraturlister

1.

Andersen, Torben: Reflekzerende processer —samtaler og samraler
om samtalerne, Kobenhavn 1996

Argyris, Christina og Schon, Dorthea: Organizational lear-
ning: A theory of action perspective. Reading, Mass. 1978

Barrett, Fredrick J. og Cooperrider, Daniel: “Generative
metaphor intervention: A new approach for working
with systems divided by conflict and caught in defensive
perception” in The journal of applied behavioral Science 36

Oestrich, Irene: “Supervision og vedligeholdelse af faglige
ferdigheder” in Oestrich, I. & Holm, L.: Kognitiv miljo-
terapi, Kobenhavn 2001

2.

Andersen, T. (1996). Reflekterende processer — samtaler og sam-
taler om samtalerne. Kobenhavn: Dansk psykologisk For-
lag

Argyris, C. & Schon, D. (1978). Organizational learning: A the-
ory of action perspective. Reading, Mass: Addison Wesley.

Barrett, F.J. & Cooperrider, D.L. (1990). Generative me-
taphor intervention: A new approach for working with
systems divided by conflict and caught in defensive per-
ception. The journal of applied behavioral Science, 36 (2),

219-239.

Oestrich, I. (2001). Supervision og vedligeholdelse af faglige
feerdigheder. I: Oestrich, I. & Holm, L. (red.). Kognitiv
miljoterapi. Kobenhavn: Dansk psykologisk Forlag.

Eksempler pd citationsteknikker

1.

Aldres seksualitet beskrives her ud fra en intra- og
interpsykisk synsvinkel, hvor bade biologiske, fysiolo-
giske og kulturelle forhold kan spille ind pa, hvordan
den xldre opfatter sig selv og agerer i det seksuelle
univers. Som Harold Oppenheimer beskriver det i Age-
ing and Sexual Relations (1991), er det dog vanskeligt at
belyse omridet klart:

The fact that sexuality is normally a private matter
has two consequences: the usual social channels for
diffusion of information operate inefficiently; and
when sex does enter the public domain, it tends to

provoke uneasiness and discomfort (s. 872).

2.

Aldres seksualitet beskrives her ud fra en intra- og
interpsykisk synsvinkel, hvor bade biologiske, fysiolo-
giske og kulturelle forhold kan spille ind pa, hvordan
den xldre opfatter sig selv og agerer i det seksuelle
univers.

The fact that sexuality is normally a private mat-
ter has two consequences: the usual social chan-
nels for diffusion of information operate inefficien-
tly; and when sex does enter the public domain,
it tends to provoke uneasiness and discomfort.

Oppenheimer, 1991, s. 872.

3.

Bade biologiske, fysiologiske og kulturelle forhold kan
spille ind p&, hvordan den @ldre opfatter sig selv og
agerer i det seksuelle univers, men det er vanskeligt at
udrede hvordan, fordi det at tale om seksualitet kan
vaekke ubehag (Oppenheimer 1991: 872).
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GODE RAD OM ILLUSTRATIONER

Ilustrationsmateriale til boger er ofte en kompliceret
sag. Det bedste resultat opnds gennem et tet sam-
arbejde mellem forfatteren/redaktoren og forlaget, nr
det gelder indhentning af rettigheder og fremskaffelse
af forleg i en egnet kvalitet. En rakke sporgsmil kan
med fordel afklares, inden manuskriptet indleveres til
forlaget:

HVILKEN FORM KAN ILLUSTRATIONER
INDLEVERES 1?

Forfatteren/redaktoren kan indlevere de onskede bil-
leder i form af lysbilleder/dias, negativer, fremkaldte
fotos eller originale malerier og tegninger. Boger, hvori
billederne optrader, kan ofte ogsa bruges. Det er vig-
tigt, at alle scanninger foretages af eksperter, og op-
gaven bor nasten altid overlades til forlaget. Digitale
billeder er principielt ogsd anvendelige, men billeder
fra internettet er sjzldent af tilstreekkelig god kvali-
tet — med mindre der er tale om serligt hojtoploste
billeder, der er hentet fra fx et billedarkiv netop med
henblik pa tryk.

HVAD KRAVES, FOR ILLUSTRATIONER ER KLAR
TIL TRYKNING?

Billeders oplosning skal veere mindst 300 dpi, stregteg-
ninger dog minimum 6oo dpi og helst 1200 dpi - mélt
pa billedet i den storrelse, det skal gengives i. Samtidig
er det vigtigt, at der er tilstraekkeligt med farvenuancer.
Om kravene er opfyldt, kan undersoges i et billed-
behandlingsprogram som fx Photoshop.

HVORDAN MA DIGITALE BILLEDER REDIGERES?

Omformatér, besker eller rediger aldrig et billede,
undlad at komprimere det, og indszt ikke tekst eller
grafik i billedet. Fremsend i stedet det originale ma-
teriale med elementerne hver for sig og en forklaring.
Som regel er egnede digitale billeder sa store, at de
ikke kan sendes pr. e-mail, men ma braendes pé en cd

eller dvd.

HVILKE ILLUSTRATIONER SKAL DER
INDHENTES RETTIGHEDER TIL?

Billeder er generelt beskyttet af ophavsretsloven, og
der skal indhentes tilladelse fra og betales honorar til
ophavsmanden eller den instans, der reprasenterer
vedkommende. Verker kan dog frit benyttes, nir der
er get 70 ar fra ophavsmandens dod. I visse tilfzlde
kan fotos frit benyttes 50 ar efter deres optagelse, det
gzlder fotos, der ikke klassificeres som vaerker. Er der
tale om et foto af et kunstvark, vil bide kunstneren og
fotografen typisk have ophavsrettigheder.

HVORDAN AFKLARES RETTIGHEDER?

Copydan reprasenterer en rekke inden- og udenland-
ske kunstnere. Ansogningsskema vedr. rettigheder fin-
des pa hetp://www.copydan.dk. Ogsi en rakke museer
har rettigheder til kunstvarker, og rettighederne soges
ved henvendelse til museet. Ved indhentning af ret-
tigheder er det vigtigt at pracisere, hvis illustrationen
ogsa skal bruges i en e-bogs-udgave til distribution
over internettet. De fleste af forlagets boger udgives
simultant i en papirudgave og en e-bogs-udgave.
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REDAKTION OG PRODUKTION

MALET

En vellykket bog kraver naturligvis et godt manu-
skript. Men det er ogsd nedvendigt med samarbejde,
tid, omhu, kreativitet og lyst — hvis forfatteren og for-
laget sammen skal nd malet: at skabe den bedst mulige
bog. Det vil sige en bog, som begge parter er fuldt
tilfredse med, og som har den hejst mulige kvalitet
i indhold og form, fra tanke til tegnsztning. Alle re-
daktions- og produktionsprocesser er rettet mod at na
dette mil, og forfatteren kan derfor forvente at mode
medspil, modspil og samspil i redaktions- og produk-
tionsprocessen.

OVERORDNET: PROCES OG TID

Et typisk redaktions- og produktionsforleb strekker
sig over tre overordnede faser: antagelse, redaktion
og produktion.

Hvor lang tid, det samlet set tager at lave en bog,
varierer kraftigt. Mange personer er involverede, for
manuskriptet er forvandlet til en bog, der stir pé
boghandlens hylder eller kan kobes via forlagets hjem-
meside. Forfatterens rolle er selvfolgelig storst, men en
rekke andre aktorer er ogsd pa banen: forlagsredak-
tor, korrekturleser, grafiker, trykkerifolk (dtp’er, pla-
dekopist, trykker), bogbinder, markedsforingsagent,
salgsreprasentant, it-ansvarlig, fragtmand, admini-
stration og boghandler. En tommelfingerregel er, at
et samlet forleb varer seks-ni maneder, men det kan
vare bide kortere og lengere, afhengigt af omstaen-
dighederne.

Det er afgorende, at forfatteren er aktiv i hele pro-
cessen og arbejder med manuskriptet i det tempo, der
er aftalt med forlaget. Forlaget aktiverer en reekke in-
terne og eksterne processer for hver enkelt bog, og
forsinkelser kan derfor mangedobles, hvis flere pro-
duktioner kolliderer.

Om et manuskript kan antages til udgivelse, beslut-
ter forlaget efter en vurdering af dets kvalitet - for-
midlingsmeassigt som fagligt. Hvad angér det specifikt
faglige, konsulterer forlaget altid eksterne fageksperter,
og alle indkomne manuskripter udszttes principielt
for peer review (fagfellebedommelse). Formalet er at

sikre den hojst mulige kvalitet i forlagets boger. Et peer
review foretages af en eller flere uathengige forskere,
der befinder sig pd (mindst) samme niveau som den
forfatter, hvis bog skal bedemmes. Peer revieweren
skal have ekspertviden om bogens emne, og malet med
bedommelsesprocessen er at vurdere bogens stringent
faglige kvalitet. Det er siledes peer reviewerens opgave
at afgore, om bogen prasenterer ny indsigt — og om
den har en form, sa resultaterne efterprovelige eller
anvendelige i ny forskning. Hvis bogen antages, bru-
ges peer reviewet desuden i den videre redaktionelle
proces.

REDAKTION

Forlagsredaktoren radgiver forfatteren med det for-
mal at gore manuskriptet indbydende og fokuseret, si
bogen rammer sin méilgruppe, og dens indsigter kom-
mer tydeligt til uderyk. Stringent faglig kritik fore-
tages af peer reviewere — mens forlagets redaktorer
primeart koncentrerer sig om formidlingen. Samtidig
er de trenede i at leese videnskabelige manuskripter
og kender til en lang rakke forskellige fagkonven-
tioner. Derudover trader forlagsredaktoren til med
billedredaktionelle bemarkninger og vurderer bl.a.
illustrationers samspil med teksten. Radgivningen
af forfatteren finder sted pad mange omréder og kan

bestd i:

« Forslag til, hvordan den overordnede rode trad kan
gores tilstraekkeligt sterk. Eksempelvis markering
af, hvordan afsnit kan flyttes rundt eller slettes - og
skitsering af, hvor nye dele kunne udfylde huller i
teksten.

+ Detailsproglig gennemskrivning, si sproget bliver
bade flydende, klart, stimulerende, precist — og bl.a.
herigennem udstriler faglig autoritet.

« Hjealp dl at fastholde en gennemgéende stil, der
er tilpasset savel intentionen med bogen som dens
mailgruppe.

« Tips til at ege lzeserappellen, fx udpegning af op-
lagte passager eller afsnit, der kan fungere som
“krog” og treekke leseren ind i teksten.

« Ideer til, hvordan argumenter skarpes, si de er sam-
menhzngende og lette at folge.
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« Bud p4, hvordan citater bedst tjener det formal,
forfatteren onsker, de skal have.

« Sparring om valg af henvisningsméder, notesystem
og opsatning af litteraturliste.

« Stotte til at opna konsekvens pi alle niveauer.

«  Korrekturrettelser. Udbyttet af den efterfolgende
professionelle korrektur bliver storre, hvis s mange
fejl som muligt er fanget, inden manuskriptet sen-
des til korrekturleseren.

Det redaktionelle arbejde — herunder revision af en-
gelsksprogede tekster — er forlagets kernekompetence,
og al erfaring viser, at ethvert manuskript forbedres
vaesentligt ved en grundig redaktion. Bearbejdningen
sker dog altid med oje for bade forfatterens og forlagets
forestilling om den optimale bog og forudsztter derfor
et nert samarbejde.

Redaktionens tidsforlob

Redaktionsprocessen har flere faser. Et typisk forlob
kan vare som skitseret nedenfor (alle tidsangivelser
er omtrentlige og kan variere kraftigt efter konkrete
omstendigheder og manuskriptets karakter):

1. Forfatteren, forlagsredaktoren og forlagsdirektoren
holder et indledende mode, hvor der traffes aftale
om bogens karakter. Her far forfatteren ogsa udle-
veret Forfattermappen, som bl.a. rummer en oversigt
(“Tjekliste”) over, hvordan manuskriptet gores klar
til indlevering. Er der tale om en antologi, repre-
senterer antologiens fagredaktor (“forfatteren”) alle
bidragydere, og al kommunikation mellem forlag
og bidragydere foregér via fagredakteren.

2. Manuskriptet sendes til peer review, og vurderingen
sendes efterfolgende til forfatteren.
Fasens varighed: fra to uger til to mdneder.

3. Forfatteren retter manuskriptet til efter en over-
vejelse af peer reviewet. Desuden gennemarbejdes
det efter forlagets tjekliste, og dernast sendes ma-
nuskriptet til forlagsredaktoren - fx vedhzftet en
e-mail eller pd en cd-rom og desuden gerne i print
(seerligt vigtigt, hvis der er ikke-danske bogstaver
eller figurer med). Eventuelt manglende illustratio-
ner og rettigheder skaffes i et samarbejde mellem
forfatteren og forlagsredaktoren. I Forfatterhdnd-
bogen findes en stribe gode rid om illustrationer.
Fasens varighed: Gerne maks. to-tre uger —men sd lenge,
det er nodvendigt,

4. Forlagsredaktoren gir nu manuskriptet igennem pa
mange planer og ser nermere pa bl.a. stil og genre,
sproglige enkeltformuleringer, tekstens forleb, ar-
gumentationens sammenhang, referencemadens
dynamik, konsekvens etc.

Fasens varighed: to uger.

5. Forfatteren vurderer nu forlagsredaktorens @n-
dringsforslag og retter manuskriptet til derefter
direkte i Word-dokumentet, som derefter returne-
res til forlagsredaktoren.

Fra dette tidspunkt kan forfatteren kun rette over-
sete korrekturfejl og lignende, mens deciderede
omskrivninger ikke kan foretages.

Fasens varighed: gerne maks. to-tre uger.

6. Forlagsredaktoren gennemgar alle @ndringer.
Fasens varighed: et par dage.

7. Manuskriptet sendes til professionel korrekturlzs-
ning.
Fasens varighed: en til tre uger.

8. Forfatteren vurderer korrekturleserens rettelser og
forer de relevante ind i Word-dokumentet, som der-
efter returneres til forlagsredaktoren.

Fasens varighed: gerne maks. to-tre uger.

9. Forlagsredaktoren og forfatteren giver i fellesskab
grafikeren oplag til omslag, som forlagets grafiker
udarbejder.

Bagsidetekst skrives i et samarbejde mellem forfat-
teren, forlagsredaktoren og forlagets markedsfo-
ringschef.

10.Forlagsredaktoren gennemgar for en sikkerheds

skyld, at alle korrekcurrettelser er med.
Fasens varighed: et par dage.

PRODUKTION

Efter endt redigering szttes bogproduktionen i gang.
Ogsa her gelder, at alle tidsangivelser er omtrentlige
og kan variere kraftigt.

1. Manuskriptet sendes til grafikeren, som tilrette-
legger bogen og giver manuskriptet bogformat,
(ombryder den). Herefter fremsendes en forstekor-
rektur i print. Er der mange illustrationer, laves evt.
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korrekturrunde uden indplacerede illustrationer,
(en spaltekorrektur).
Fasens varighed: to-tre uger.

. Sammen gennemgir forfatteren og forlagsredak-
toren forstekorrekturen.
Fasens varighed: gerne maks. to-tre uger.

. Rettelser i forstekorrektur sendes til grafikeren — og
udforelsen kontrolleres efterfolgende af forlagsre-
dakteren i andenkorrekturen.

Fasens varighed: to-tre uger.

. Sammen gennemgir forfatteren og forlagsredak-
toren andenkorrekturen og proceduren fra forste-
korrekturen gentages — si mange korrekturrunder,
der er nodvendige for at udrydde alle fejl, som regel
tre.

Fasens varighed: (per korrekturrunde) gerne maks. en
uge plus to uger til indforelsen og kontrol af rettelser.

. Nar det feerdige manuskript foreligger, kan der evt.
genereres et indeks. Der er flere fremgangsmader,
der alle kraever en vasentlig indsats af forfatteren.
Sikrest er den manuelle metode, hvor forfatteren
markerer indeksordene i manuskriptet og noterer
sidetallene i tilhorende lister. Forlagsredaktoren
sender derefter listen til trykkeriet, som fojer den til
manuskriptet. En anden god mulighed er at forfat-
teren opretter indekset i Word-filen.

Fasens varighed: gerne maks. to uger.

. Trykkeriet sender et provetryk, et verisprint, af om-
slaget. Det samme gzelder i nogle tilfzlde for illu-
strationer, der behover en ekstra kvalitetskontrol.
Provetrykket godkendes af forlagsredaktoren og evt.
forfatteren, og derefter sendes det til trykning.
Fasens varighed: gerne maks. et par dage.

. Efter korrekturrunderne laver trykkeriet et digitalt
provetryk (en blakopi). Forfatteren og forlagsredak-
toren kontrollerer, at alle sider sidder, hvor de skal,
at sideovergangene er korrekte, at illustrationer
mv. er korrekt placeret og beskéret, at specialtegn
stadig er korrekte. Dokumentet er “rippet”, hvor
hver enkelt side er last og forsynet med de infor-
mationer, der skal bruges i trykprocessen. Denne
fase er derfor ikke en sidste korrekturrunde i geengs
forstand.

Efter godkendelse trykkes bogen.

Fasens varighed: gerne maks. et par dage.

10.

11.

Det trykte ark kores til bogbinderen, som binder
bogen ind (falser arkene og “henger dem ind” i
omslaget).

Fasens varighed: en-to eller to-tre uger, afhengigt af om
bogen har blodt eller stift bind.

. Bogen transporteres til forlagets lager. Ved ankomst

kontaktes forfatteren straks.

Bogerne kores fra forlagets lager til Nordisk Bog
Center, (NBC), hvorfra der distribueres boger til
landets boghandlere.

Officiel udgivelse finder sted to-fire uger efter, at
bogen er leveret. I Forfatterhdndbogen findes udforlig
information om markedsforingsindsatsen.
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MARKEDSFORING

Forlagets markedsforing er altid tilpasset den enkelte
bog. Vi indrykker i nogle tilfzlde annoncer i lands-
dzkkende aviser for udgivelser med et stort poten-
tiale — men ofte er det en mere specialiseret indsats,
der skal til. Afgorende for markedsforingen er ogsa et
tet samarbejde mellem forlaget og bogernes forfatter/
redaktor.

SAMARBEJDE OM REKLAMETEKSTER OG
RELEVANTE MODTAGERE

Den enkelte bogs forfatter/redaktor har forstehinds-
kendskab til bogen og kan ofte indkredse den poten-
tielle milgruppe mere przcist end forlaget. Vi beder
derfor forfatter/redaktor om at lose tre konkrete op-
gaver:

« At skrive to udkast til reklametekster - ét pd 400
tegn inkl. mellemrum og ét pd 1100 tegn inkl. mel-
lemrum. Reklameteksterne bliver revideret i et sam-
arbejde mellem forlag og forfatter/redaktor, sidan
at der hele tiden foreligger de bedst mulige tekster
pé forlagets hjemmeside, i foldere, annoncer, kata-
loger, boghandlernes sogesystem, pd bogens bag-
side osv. Reklameteksterne skal pa en indbydende
og fengende made presentere hovedanliggendet
med bogen. Deres funktion er at abne bogen mod
publikum, samtidig med at de er loyale over for
bogens projekt og stil.

« At komme med ideer til pressemeddelelsen, der
udsendes til aviser og elektroniske massemedier to-
tre uger for udgivelsen. I pressemeddelelsen gaelder
det om at trazkke netop de elementer i en bog frem,
som kan tiltrekke opmarksomhed og vekke en
journalists nysgerrighed.

« At udpege relevante modtagere af pressecksem-
plarer, pressemeddelelser og fricksemplarer. Som
udgangspunkt bruges forlagets database over tids-
skrifter, massemedier og noglepersoner. Fra denne
database genereres som regel et afkrydsningsskema,
der tilsendes forfatter/redaktor forud for udgivel-
sen. Afkrydsningsskemaet sendes tilbage til forlaget
i udfyldt stand sammen med eventuelle supplerende
forslag til modtagere. Ofte ligger det store salgs-
potentiale i at f undervisere til at anbefale en bog

eller sette den pa pensumlisten. Derfor udsender
forlaget gerne fricksemplarer til undervisere eller
andre relevante noglepersoner.

TILBAGEMELDING

Forfatter/redaktor bliver lobende orienteret om den
omtale, bogen fir. Forlaget abonnerer pa en udklips-
service, der lobende sender anmeldelser og omtaler fra
danske dag- og ugeblade. Tidsskrifter sender normalt
to eksemplarer af en anmeldelse til forlaget. Forlaget
kopierer udklippene, samler dem og sender dem videre
til forfatter/redaktor.

MARKEDSF@RINGENS FOKUSOMRADER

Forlaget foretager mange mélrettede indsatser i lobet
af en bogs liv - fra den forste information til bog-
handlerne lnge for bogens udgivelse til inkludering i
temafoldere op til fem r efter. Nogle af de vasentligste
tiltag og akterer presenteres nedenfor.

Boghandlere

Forlaget har siden 2002 samarbejdet med en szlger,
der besoger en lang rakke af landets boghandlere bade
fordr og efterdr og prasenterer nogle af drets udgi-
velser.

Tilsvarende har forlaget distributerer i sivel Eng-
land som USA, der holder en tet kontakt med de vig-
tigste akademiske boglader og universiteter og forestar
markedsforingen af forlagets boger.

Omtrent en méned for udgivelsen af en bog an-
nonceres den gennem et nyhedsbrev til alle landets
ca. 365 boghandlere samt til udvalgte boglader i re-
sten af Norden. Udgivelsen af beger pa andre sprog
end dansk annonceres gennem et nyhedsbrev til vores
distributerer, som inkluderer bogen i deres salgsmate-
riale til boghandlerne. Desuden sendes nyhedsbrevet
for fremmedsprogede boger direkte til storre boglader
i Kontinentaleuropa, Norden og enkelte andre steder
i verden.

Maneder forud for udgivelsen bliver forlagets titler
registreret i boghandlernes interne sogesystem, hvilket
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giver boghandlerne mulighed for nemt og hurtigt at
soge vores boger elektronisk og at bestille de onskede
eksemplarer. Forlagets bager lagerfores og distribueres
af Gyldendal-selskabet NBC, og det sikrer boghand-
lerne leverancer fra dag til dag.

Dagspresse

To-tre uger forud for udgivelsen udsender forlaget
presseeksemplarer og en pressemeddelelse til en rekke
redaktioner pa landsdekkende og regionale medier.
Pressemeddelelser med en opfordring til at rekvirere
bogen med henblik pa anmeldelse eller omtale udsen-
des samtidig til en rekke bide freelancere og fastansatte
journalister. I enkelte tilfzlde tager forlaget personlig
kontakt til udvalgte journalister og redakterer.

Elektronisk nyhedsbrev

Senest p udgivelsesdagen for de enkelte boger sender
forlaget et elektronisk nyhedsbrev ud til 8ooo personer
i forlagets kartotek, og tallet vokser konstant.

Tidsskrifter

Det er af stor betydning for en videnskabelig bogs
gennemslagskraft, at den bliver omtalt eller anmeldt
i faglige tidsskrifter. Udgangspunktet for markedsfo-
ringen over for tidsskrifter vil typisk vere et afkryds-
ningsskema genereret fra forlagets database og udfyldt
af forfatter/redaktor — der samtidig altid opfordres til
at levere supplerende forslag.

Nyhedskatalog

Forlaget udsender de fleste ar i september-oktober et
nyhedskatalog, hvori alle arets udgivelser prasenteres
med forside, en kort tekst og formelle oplysninger.
Kataloget trykkes typisk i ca. 20.000 eksemplarer, som
fordeles til boghandlere og leereanstalter og sendes di-
rekee til alle forlagets kunder i Norden. Nyhedskata-
loget er ogsd centralt for markedsforingen af forlagets
titler pA bogmessen i Forum, Kebenhavn.

Nyhedsbreve til udlandet

Hvert forar og efterar fremstilles desuden nyhedsbre-
vet “New Books from Aarhus University Press”, hvor
de nyeste boger pa andre sprog end dansk prasenteres,
heraf er de fleste pa engelsk. Nyhedsbrevet er et vig-
tigt salgsredskab for forlagets distributerer i udlandet
og ved den internationale bogmesse i Frankfurt og
udsendes desuden til akademiske boglader over hele
Europa.

Foldere og bestillingssedler

Forfatter/redaktor kan rekvirere bestillingssedler for de
enkelte boger til brug pé konferencer, seminarer m.m.
Bestillingssedlerne er et A4-ark tryke i farver, der i stil
med pressemeddelelser og nyhedsbreve er layoutet med
bogens forside som bzrende grafisk element.

Hvert &r fremstiller forlaget desuden en rakke fol-
dere eller temakataloger, hvori alle forlagets nyere ud-
givelser inden for et bestemt fagomrade (fx arkzologi,
litteraturforskning, historie eller teologi) er samlet.
Disse foldere udsendes med alle relevante boger og
som indstik i faglige tidsskrifter.

Hjemmeside

P3 forlagets hjemmeside kan man fi oplysninger om
forlaget og kebe forlagets boger. Forfattere og redak-
torer er meget velkomne til at fi lagt deres e-mail-
adresse og link til egen hjemmeside ind pa forlagets
hjemmeside. Oplysningerne kan sendes til forlagets
webredaktor pé:

webmaster@unipress.au.dk.

Bogmesser

Forlaget deltager altid i de to vigtigste, arligt tilbage-
vendende bogmesser — bogmessen i Forum, Keben-
havn, og den internationale bogmesse i Frankfurt -
samt lejlighedsvis i andre bogmesser og arrangementer
af lignende karaketer.

Bogklubber

Med udgivelse i en bogklub nar bogen en stor leser-
skare. Vi prasenterer udvalgte boger for iser Samlerens
Bogklub, men ogsi for mere fagspecifikke bogklubber.
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