Manuskriptvejledning

Kuml-artikler

Bredtekst

Overskrifter skrives pa separat linje med store og sma bogstaver og aldrig punktum efter.
Overskrifterne ber adskilles fra den foregdende tekst med en blank linje. Overskrifthierarkiet

markeres 1 papirudskriften med farvesignatur.

Kuml-artikler indledes med titel og evt. undertitel. Pa ny linje folger forfatternavn:

“Af Hans Jorgen Hansen”.

Tekst. Linjeskiftstasten (“enter”’) bruges kun ved slutningen pa et afsnit. Brug aldrig denne tast for

at komme ned pé naste linje 1 en fortlebende tekst.

Teksten skrives uden orddeling ved linjeskift. Brug derfor ikke tekstbehandlingsprogrammets evt.

automatiske orddelingsfunktion.

Undlad at skrive teksten med fast/lige bagkant/hejreside og brug i evrigt aldrig ekstra
ordmellemrum i teksten. Ved indrykning bruges tabulator, aldrig mellemrumstast.

Angéende tegnsatning bedes man ngje folge de regler, der geelder for grammatisk komma.

Husk desuden:

- Atundlade brugen af bogstavet o brugt som 0-tal og bogstavet 1 brugt som 1-tal.

- Kun at anvende de mest almindelige forkortelser (f.eks., ca. m.v., osv., dvs., jf., bla., fKr.,
e.Kr.) samt ved mél- og vaegtangivelser. Husk at skrive kvadratmeter med hevet 2-tal: m2.

- At der ikke skal vare mellemrum mellem to forkortelser.

- Atder ikke skal vaere mellemrum mellem malangivelser som f.eks.: 12x15 m.

- At tidsangivelser skrives séledes: 1300-tallet (med bindestreg), 1320’erne (med apostrof) og
Cl14-datering (uden mellemrum mellem C og 14 og bindestreg efter C14). Et tidsrum, f.eks.
1300-1320, angives uden mellemrum.

- At bindestreg er kendetegnet ved, at der ikke er mellemrum for og efter, mens tankestreg er
kendetegnet ved mellemrum for og efter. Veer opmaerksom p4, at tankestreg kommer til at sta

som tankestreg sdledes: —, og ikke som bindestreg: - .



- Attal fra 1-9 skrives med bogstaver, nér de ikke angiver vagt og mal.
- At ordfremhavninger sker ved brug af kursiv, men begranses mest muligt.
- At “citationstegn” altid skal std som dobbelt anforselstegn med “ til en start og ™ til slut.

- At figurhenvisninger skrives i parentes saledes: (fig. xx).

I Kuml star litteraturhenvisningerne ikke i bredteksten, men en note henviser til noteteksten, hvori

litteraturhenvisningerne refererer til litteraturlisten som ovenfor.

Noter

Ved hjelp af tekstbehandlingsprogrammets notefunktion markeres i brodteksten notetal (havet
arabertal), der fortrinsvis anbringes efter punktum og kun undtagelsesvis efter komma eller andet
tegn. For at begraense antallet af noter, samles flest mulige oplysninger under samme note.

Noteteksten skrives som slutnoter, endelig ikke som fodnoter.

Litteraturliste
Litteraturlisten opstilles alfabetisk. Under hver forfatter ordnes titlerne efter udgivelsesér, med den
aldste titel forst. Er der flere titler fra samme ar, differentieres de med sma bogstaver (f.eks. 1990a,

1990b). (Eksempel 1-3).

Nér litteraturlisten opstilles, starter forste linje af hver henvisning ved venstrekant, mens eventuelle
folgende linjer rykkes ind med indrykning ved brug af tabulator. Det fulde forfatternavn gentages
for hver henvisning under samme navn. Undlad at bruge forkortelser for tidsskrifter og lignende.
Idet der skelnes mellem enkeltvaerker, tidsskriftsartikler, samlevarker og kildeudgaver anfores de

bibliografiske data rent typografisk saledes:

Ved enkeltveerker anfores forst forfatterens efternavn efterfulgt af komma og fornavn, eventuelt blot
angivet med forbogstav(er). Er flere forfattere skrives de folgende med fornavn forst, komma
mellem forfatternavnene, men dog med &-tegn mellem de to sidstnevnte. Dernest folger — uden
tegn imellem — udgivelseséar og kolon. Dernast verkets titel med kursiv samt efter komma
bindnummer med almindelig skrift efterfulgt af punktum. Er der tale om en skriftreekke, kan dette
navnes. Til sidst udgivelsessted — dvs. forlagets hjemsted — efterfulgt af punktum.

Forlags/udgivernavn anferes ikke. (Eksempel 1-4).



Ved tidsskriftsartikler anfores forfatternavn(e) og udgivelsesar som ved enkeltvarker. Dernaest
artiklens titel med almindelig skrift, efterfulgt af punktum. Herefter anfores tidsskriftets fulde navn
med kursiv samt med almindelig skrift eventuelt bindnummer efterfulgt af komma, eventuelt
haftenummer efterfulgt af komma, eventuelt argang og til sidst efter komma angivelse af artiklens
start og slut sidetal sdledes: “s. 10-15”. Var opmarksom pa, at udgivelsesar ikke altid er det samme
som argangsbenavnelsen. Udgivelsessted angives normalt ikke for tidsskrifters vedkommende.

(Eksempel 5).

Ved samleveerker anfores forfatternavn(e), udgivelsesar og titel som ved tidsskriftsartikler. Dernaest
folger efter punktum “I:” og navn(e) pa redakter(er) med fornavn(e) forst efterfulgt af “(red):”.
Herefter anfores samlevaerkets titel med kursiv, udgivelsessted som ved enkeltvaerker og til sidst
efter komma angivelse af artiklens start og slut sidetal saledes: “s. 5-10”. (Eksempel 6.)

Ved kildeudgaver, leksika og lignende anfeores forst verkets titel med kursiv efterfulgt af
udgivelsesar med almindelig skrift. Efter kolon folger navn(e) pd redakter(er)/udgiver(e) efterfulgt
af “(red.),” eller “(udg.),” og dernast eventuelt bindnummer. Efter punktum til sidst udgivelsessted.

(Eksempel 7).

(Eksempel 1):
Hansen, H.J. 1985: Stenalderen. Kebenhavn.

(Eksempel 2):
Hansen, H.J. 1990a: Bronzealderen. Kebenhavn.

(Eksempel 3):
Hansen, H.J. 1990b: Jernalderen. Kebenhavn.

(Eksempel 4):
Hansen, H.J, A. Jensen & P. Nielsen 1994: Vikingetiden, bd. 1. Odense.

(Eksempel 5):
Jensen, A. 1985: Gravhgje i Nr. Omme. Aarbager for nordisk Oldkyndighed
og Historie 1984, s. 10-15.

(Eksempel 6):
Nielsen, P. 1977: Halvkuglekar. I: H.J. Hansen & A. Jensen (red.): Vikingetidens
Keramik, bd. 1. Arhus, s. 5-10.

(Eksempel 7):
Vor celdste historiske efterretninger 1977. S. Serensen (udg.). Viborg.



Resumé

Kuml-artikler afsluttes med et resumé pa dansk eller gerne pa engelsk, som i givet fald vil blive
sprogligt revideret. Husk everst at anfere artiklens titel og eventuel undertitel. Resuméet ber ikke
overstige 25% af bradteksten og skal indeholde alle figurhenvisninger, der dog kan samles 1 blokke,

f.eks. (fig. 1-4). Afslutningsvis anferes forfatterens navn (i kursiv) og institution eller hjemsted.

Figurtekster
Figurtekster anbringes bagest 1 manuskriptet eller i et selvsteendigt dokument — gerne vedfojet
engelsk oversattelse. Mellem de enkelte figurtekster ber der vaere en blank linje.

Figurteksterne, hvis fortlobende nummerering naturligvis skal vere i overensstemmelse med
figurnummereringen, indledes med: “Fig. xx.” efterfulgt af selve teksten. Der afsluttes med
eventuelt malestolsforhold saledes: “1:5.” og illustrationens ophavsmand og/eller rettighedshaver
saledes: “ — Tegning: Niels Nielsen” eller “ — Foto: Poul Pedersen” eller “ — Nationalmuseet”. Er
illustrationen taget fra en publikation, anferes forleegget saledes: “ — Efter H.J. Hansen 1990, s.
30.”, idet der refereres til en titel i litteraturlisten. Hvis alle eller de fleste illustrationer skyldes

samme person, nevnes det i stedet efter de samlede figurtekster.

Illustrationer

Alle illustrationer afleveres i trykklar form samtidig med manuskriptet.

Forfatteren er eneansvarlig for ophavsret ved anvendelse af illustrationer. Herfra er undtaget
kortmateriale fra Kort- og Matrikelstyrelsen, hvor redaktionen indhenter samlet
reproduktionstilladelse.

Fotografier reproduceres bedst fra sort/hvid negativ eller fra farvedias, ogsa nar de skal trykkes i
sort/hvid. Hvis fotos ikke kan leveres i denne form, er sort/hvid papirbilleder en mulighed.
Fotografierne bedes afleveret med en papir-/fotokopi med angivelse af eventuelle ensker med

hensyn til udsnit, format og lignende.

Tegninger afleveres som sort/hvid original i en professionel og fuldt trykklar udferelse med
angivelse af starrelsesforhold. Det er vigtigt, at tegningerne udferes pa det rigtige papir, med
hensigtsmessige stregtykkelser og helst uden tekst. Signaturer og lag m.v. ber have et nummer,

som refererer til figurteksten.



Det er vigtigt, at redaktionen i tvivlstilfzelde kontaktes allerede for tegnearbejdes pabegyndes

séledes at man udgar omtegning.

Hllustrationer fra boger afleveres som affotograferinger eller scanninger, endelig ikke blot som

fotokopier.

Digitale illustrationer afleveres, ndr det drejer sig om fotos eller scanninger, enten som tif-, jpg-
eller raw-fil 1 mindst 300 ppi og i fuld bredde, dvs. den sterrelse, billedet skal reproduceres i. Hvis
det drejer sig om stregtegninger scannet fra beger, skal oplesningen vaere 1200 ppi.

Vektorgrafik afleveres som ai- eller pdf-fil. Hvis det drejer sig om kort eller lignende lavet i Map-
info, skal de gennem Acrobat Destiller og afleveres som ai- eller pdf-fil.

Scanningerne ber foretages af professionel pé professionelt udstyr.

Kontakt endelig Moesgérds tegnestue, hvis der er spergsmal.

Skemaer, tabeller og grafer gemmes hver for sig i sin egen fil. Det er forfatterens ansvar, at data
leveres i et 1 forhold til opsatningsprogrammet brugbart format. Anvendes skemaer, tabeller og

grafer i storre omfang, ber man nok tidligt i processen aftale neermere med redaktionen.

Korrektur

Nér forfatteren har afleveret tekst og illustrationer, laeeser redaktionen manuskriptet grundigt
igennem og sender det til faglig bedemmelse. Derefter far forfatteren manuskriptet tilbage med
bemarkninger og @ndringsforslag. Nar det hele er bokset pa plads, bliver der lest en sidste
korrektur. Efter en sddan proces, mi manuskriptet betragtes som absolut afsluttet og

“skrivebeskyttet”, dvs. der mé i princippet ikke pilles mere ved det.

Herefter sendes manuskriptet til opsatning, og forfatteren modtager en opsat korrektur til

godkendelse.

Den opsatte korrektur checkes hele vejen igennem med opmarksomheden rettet iseer mod
tekstformateringsfejl, overskrifter og orddelinger. Desuden ber man checke, at der ikke er faldet
tekst ud 1 forbindelse med opsatningen. Endelig ber man kontrollere, at de indsatte illustrationer
sidder pé rette sted, vender rigtigt og har den rette storrelse. Der kan absolut ikke foretages rettelser

mod manus 1 denne korrektur.



For at der ikke skal vere tvivl om foretagede rettelser, bedes man anvende felgende standardiserede

korrekturtegn:

Kuml-anmeldelser

Formalet med boganmeldelser 1 Kuml er, at leeserne far mulighed for at holde sig orienteret om
nyere arkaologisk litteratur af sdvel videnskabeligt som populert tilsnit. Anmeldelserne ber
derfor vaere beskrivende, men ogsa kritiske og problematiserende. Det sidste naturligvis under
skyldig hensyntagen til bogens egne pramisser.

Anmeldelsen indledes med de fulde bibliografiske data — forfatter(e) evt. med (red.) i parentes, titel,

undertitel, sidetal, udgivelsessted og -ar, ISBN nr. og bogladepris.

Eksempelvis:

Jorgen Jensen: Fra Bronze- til Jernalder — en kronologisk undersogelse. Kabenhavn 1997. 423
sider. ISBN 87-87483-37-8. Bogladepris: 630 kr.

Ole Crumlin-Pedersen, Erland Porsmose og Henrik Thrane (red.): Atlas over Fyns kyst i
Jjernalder, vikingetid og middelalder. Odense 1996. 308 sider. ISBN 87-7838-096-0. Bogladepris:
290 kr.

Teksten bliver trykt i en tospaltet opsatning, svarende til de engelske resumeer i Kuml. Den ber
normalt ikke overstige to tryksider svarende til 2 x 4000 anslag/enheder, men mindre kan ogsé gore
det.

Anmeldelsen bedes afleveret som E-mail. Undlad venligst orddeling og brug af enter-tast ved
linjeskift. Ved nyt afsnit anvendes enter og indrykning med tabulator-tast, endelig ikke med
ordmellemrumstast. Naevnes bog- eller artikeltitler i teksten, sker det ved brug af anferselstegn, ikke
kursiv.

Anmeldelsen afsluttes med navn og institution eller bosted.
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	Formålet med boganmeldelser i Kuml er, at læserne får mulighed for at holde sig orienteret om nyere arkæologisk litteratur af såvel videnskabeligt som populært tilsnit. Anmeldelserne bør derfor være beskrivende, men også kritiske og problematiserende. Det sidste naturligvis under skyldig hensyntagen til bogens egne præmisser. 

